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１．就職ポータルサイトについて 
 

就職ポータルサイトは、学校専用の就職支援サイトです。 
就職活動を⾏う際は、必ず就職ポータルサイトを使用します。 
 
＜ 利用できる機能 ＞ 

進路希望の提出 

事前活動の申請・報告 

受験活動の申請・報告 

求人情報の検索・閲覧 

求人情報のメール受信 

他の学⽣の受験履歴の閲覧 

 

以下の URL または QR コードからアクセスしてみましょう。 

サイト名 ＵＲＬ ＱＲコード 

サクラ 

就職ポータルサイト 
https://gakusei.sacla.top/stdt/portal/ 

 
ＰＣ、スマートフォンの両方で利用できます。 

 

＜ 動作保証されているブラウザ ＞ 

Google Chrome 

Microsoft Edge 

Safari 

 

https://gakusei.sacla.top/stdt/portal/
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２．ログインしよう 
 

アカウントとパスワードが記載された PDF をゼミの Classroom で各個人に配布します。 
PDF は各⾃の⾃⼰責任で⼤切に保存するようにしてください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

就職ポータルサイトへログインしましょう。 
 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

ログインするとメニュー画面が表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

⾃分のアカウントであることを確認 

 専門 太朗 
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３．希望を提出しよう   

 
「希望を提出」で希望の進路を登録します。 
就職以外を希望する場合も、必ず提出しましょう。 
 
 

  

 

  

 

 

  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

  

「申請」 
 
「保存」で途中保存も可 

申請後の変更はできません。 

変更したい場合は、先⽣に相談してください。 

進路希望・勤務地・希望（最⼤第 3 まで）を⼊⼒ 

希望の登録可能なパターン 

①「業種」のみ 

②「職種分類」のみ 

③「業種」「職種分類」 

④「業種」「職種分類」「職種」 

⑤「職種分類」「職種」☆おすすめ☆ 

※「職種」のみの選択はできません。 
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申請の結果はホーム画面のメッセージで通知されます。 
差し戻しの場合は、先⽣と相談しましょう。 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
  

 
 
 
希望進路が承認されると「事前活動を⼊⼒」「受験活動を⼊⼒」が追加され、事前活動と受験活
動の申請・報告が可能になります。 
また、希望と一致する求人が登録されると「sist.ac.jp」のアドレスに求人情報が届くようにな
ります。 
 

 

 

 

 

 

 

  

 

＜求⼈情報メール画面イメージ＞ 
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４．求⼈を検索しよう 
 

求人情報を検索してみましょう。 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

希望の条件を⼊⼒し「検索」 

希望の企業が表示されなかった場合、条件を広げてみましょう。 

また、情報は更新されるので、後⽇改めて検索してみましょう。 
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企業を選択 

検索条件画面に戻る 

募集概要、給与・福利厚⽣で求人内容を確認 

求人票を確認 

気になる求人は、気になるボタンを押しておきましょう。 
求人検索する際、検索条件（P5 参照）の「気になる求人のみ」
にチェックを⼊れると、気になるボタンを押した求人をまとめて
確認できるようになります。 
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５．事前活動に参加する 
 

事前活動とは… 受験する前の活動（会社訪問、会社説明会、合同企業ガイダンス等） 
 

５－１．参加前に申請しよう 

参加前に申請すると、授業の公欠を申請したことにもなります。 
 

１）企業単独の説明会・会社訪問に参加する場合 
※合同企業ガイダンス等、一度に複数の企業の説明を聞くイベントの場合は P10 へ 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

「会社訪問」または「会社説明会」を選択 

「事前活動を追加」 



8 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 
                     

  

＜企業が⾒つからなかった場合＞ 
「企業が⾒つからない」にチェック 
企業名、所在地を⼊⼒ 

その企業をシステムに登録するため、必ず 
「新規企業登録願」を記⼊・提出 
「新規企業登録願」は就職相談室前のレターケースに⼊って
います。 

検索したい企業がヒットしなかった場合 
企業名または企業名の一部をひらがなで検索 
 

企業を選択 

条件を⼊⼒して検索 

「企業選択」 
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申請が完了すると事前活動一覧に表示される 
 
 
差し戻されたら修正して再度申請 

必要事項を⼊⼒ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
「申請」 
 
「保存」で途中保存も可 

終了時刻が不明の場合は未⼊⼒でも OK 
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２）合同企業ガイダンスに参加する場合 
P7 の手順に従って、「事前活動を追加」まで進んでください。 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

「ガイダンス・セミナー」を選択 

「合同」にチェック 
 
必要事項を⼊⼒ 

終了時刻が不明の場合は未⼊⼒でも OK 

「申請」 
 
「保存」で途中保存も可 
 

主催団体が選択肢にない場合は未⼊⼒でも OK 

申請が完了すると事前活動一覧に表示される 
 
 
差し戻されたら修正して再度申請 
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５－２．参加後に内容を報告しよう 

事前活動に参加した後は、必ず内容を報告しましょう。 
⼊手した情報は、出来る限り詳しく⼊⼒してください。 
報告が承認されると、授業の公欠が認められます。 
報告の期限は活動日から３日以内です。やむを得ない事情により報告が遅れる場合は、ゼミ担当
に必ず報告してください。 
 
 

１）企業単独の説明会・会社訪問に参加した場合 
※合同企業ガイダンス等、一度に複数の企業の説明を聞くイベントに参加した場合は P14 へ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

対象を選択 
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企業名を選択 

＜⼊⼒内容の例＞ 
事業内容 
特に⼒を⼊れている事業・製品 
募集予定の職種 
求めている人材 
勤務地、配属先 
待遇、福利厚⽣ 
今後の選考スケジュール、応募方法 
その他参加してみての感想 

必要事項を⼊⼒ 

申請時と内容が異なっていた場合 
ここを押して内容を修正 

「保存」 
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内容に問題なければ「報告」 
 
 
差し戻されたら修正して再度報告 

展開ボタンを押して⼊⼒内容を確認 
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２）合同企業ガイダンスに参加した場合 
P11 の手順に従って、対象を選択まで進んでください。 
 
話を聞いたすべての企業について⼊⼒します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

企業選択方法は P8 参照 

申請時と内容が異なっていた場合 
このマークを押して内容を修正 

「企業追加」 
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必要事項を⼊⼒ 

「保存」 

＜⼊⼒内容の例＞ 
事業内容 
特に⼒を⼊れている事業・製品 
募集予定の職種 
求めている人材 
勤務地、配属先 
待遇、福利厚⽣ 
今後の選考スケジュール、応募方法 
その他参加してみての感想 

すべての企業の内容に問題なければ「報告」 
 
 
差し戻しされたら修正して再度報告 

展開ボタンを押して⼊⼒内容を確認 

「企業追加」し、２社目以降も同様に⼊⼒ 
 
話を聞いたすべての企業について⼊⼒する 
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事前活動 状態表記のアイコンについて 

 

  

アイコン 状 況 

未申請 事前活動申請を保存中 → 作成を続⾏して申請しましょう 

申請中 事前活動申請済み → 承認を待ちましょう 

申請承認 事前活動申請承認済み・開催⽇前 

申請差戻 事前活動申請不備あり → 修正して再度申請しましょう 

未報告 
事前活動申請承認済み・開催⽇経過 
 →  P11 または P14 の手順に従って内容報告しましょう 

報告中 事前活動内容報告済み → 承認を待ちましょう 

報告承認 事前活動内容報告承認済み 

報告差戻 事前活動内容報告不備あり → 修正して再度申請しましょう 
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６．受験履歴を閲覧しよう 
 

既に同じ企業を受験した人がいる場合、その報告内容を⾒ることができます。 
卒業した先輩やグループ校の受験履歴も⾒られます。 
※2018 年以前の受験報告書は就職相談室に保管してあります。（静岡産業技術専門学校分のみ） 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

条件を⼊⼒して「検索」 

検索したい企業がヒットしなかった場合 
企業名または企業名の一部をひらがなで検索 
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企業を選択 

選択して詳細を確認 

静専︓静岡産業技術専門学校   
沼情︓沼津情報・ビジネス専門学校 
静デ︓静岡デザイン専門学校 
浜未︓浜松未来総合専門学校 
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7．選考試験を受験する 
 

7－１．受験前に申請しよう 

試験⽇程が決まったら速やかに申請をしましょう。 
事前申請すると、授業の公欠を申請したことにもなります。 
 
１）初めて選考試験（１次選考）を受験する場合 
※２次選考以降の受験は⼊⼒方法が違います。P21 を参照してください。 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

２次試験以降で使用すると、１次試験を何度も受験したように

表示されます。 

２次試験以降は P21 を参照してください。 
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企業選択方法は P8 参照 
 
必要事項を⼊⼒ 

終了時刻が不明の場合は未⼊⼒でも OK 

書類選考のみの場合 
 

「申請」 
 
「保存」で途中保存も可 
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２）２次選考以降を受験する場合 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
２次選考以降を受験する場合、受験企業一覧に企業名等が表示されています。 
これまでの試験について申請・報告をしていない場合は速やかに申請・報告をしましょう。 
 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

対象を選択 
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必要事項を⼊⼒して「申請」 

「試験追加」 

３次選考以降も試験追加を繰り返していく 

2 次試験以降、企業名・試験区分が⾃動的に表示される 

これまでの試験について表示されている 
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7－2．受験後に内容を報告しよう  

受験後は、必ず内容を報告しましょう。 
報告が承認されると、授業の公欠が認められます。 
報告の期限は活動日から３日以内です。やむを得ない事情により報告が遅れる場合は、ゼミ担当
に必ず報告してください。 
 
報告内容は貴重な情報として、今後受験する人たちの役に⽴ちます。 
出来る限り詳しく報告してください。 
※試験内容を公開し、名前は公開しません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

対象を選択 
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必要事項を⼊⼒ 

対象を選択 

結果を選択 報告時、結果が出ていない場合は「選考中」 
※結果が確定したら修正 P26 参照 

報告時、不明の場合は「次回試験あり」 
※報告後、最終試験だったと判明した場合は「最終試験」に修正 P26 参照 

今回の試験の提出物 

複数選択可  
選択するとコメントの後に詳細⼊⼒項目が表示される P25 参照 

事前申請から変更があった場合は修正 
終了時刻必須 

印鑑等、提出物以外に持参するよう指示されたもの 

「報告」 

試験全体の感想や気づいたこと、他の受験者への 
アドバイス等 

「選考中」の場合、選考期間（結果が出るまでの期間）を選択 

２次選考以降もこの一覧に追加されていく 
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試験分類 詳細⼊⼒項目 

面接 
 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 
 

筆記試験 
 
  
  
  
  
 
  
 
 

 

  

適性検査 作文など 

面接官からの質問 
グループディスカッションやグループワークはテーマ・課題 

質問や面接の流れ等の詳細 
グループディスカッションやグループワークは、どのような流れで
進⾏したか、⾃⾝がどのような発⾔をしたか等について 
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報告内容の修正 

合否結果「選考中」で報告した場合、「次回試験あり」で報告したが最終試験だったと判明した
場合など、報告内容を修正する方法 
 
①該当データが「報告中」の場合 
先⽣に連絡し、データを差し戻ししてもらい、修正してください。 
 
②該当データが「報告承認」の場合 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

対象を選択 

対象を選択 

「報告内容の編集」 
内容修正後、再度「報告」 
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受験活動 状態表記のアイコンについて 

受験状況 アイコン 状況 

未受験 

未申請 受験申請を保存中 → 作成を続⾏して申請しましょう 

申請中 受験申請済み → 承認を待ちましょう 

申請差戻 受験申請不備あり → 修正して再度申請しましょう 

○次試験 

申請承認 受験申請承認済み・試験⽇前 

未報告 
受験申請承認済み・試験⽇経過 → 報告しましょう 
受験報告を保存中 → 作成を続⾏して報告しましょう 

報告中 受験報告中 → 承認を待ちましょう 

報告差戻 受験報告不備あり → 修正して再度報告しましょう 

報告承認 受験報告承認済み → 次の試験について申請しましょう 

申請中 「合格」後、次の試験を申請中 → 承認を待ちましょう 

申請差戻 
「合格」後、次の試験の受験申請不備あり 
 → 修正して再度申請しましょう 

内定報告 報告承認 最終試験に「合格」 → P28 参照「内定報告書」を提出しましょう 

不合格 報告承認 「不合格」報告承認済み 

合格辞退 報告承認 「合格辞退」報告承認済み 
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8．内定を獲得したら 
 

必ず学校に報告しましょう。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
速やかに内定報告書を提出してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
内定報告書は、就職相談室前のレターケースに⼊っています。 
 
 
その他の手続きについて 
【内定承諾】お礼状を作成・送付しましょう。 
【内定辞退】速やかに電話連絡し、その後、おわび状を作成・送付しましょう。 

最終試験の報告について、以下の２点を確認 
①合否結果が「合格」になっている 
②「最終試験」にチェックがついている 
 


